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Informe Anual de cumplimiento a las actividades descritas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

El articulo 26 de la Ley General de Archivos mandata que los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual Archivistico, el cual, es la directriz que rige
las actividades archivisticas a nivel institucional.

En cumplimiento de lo establecido en la Ley General de Archivos y en las Leyes General y Federal de
Transparencia y Acceso a la Infermacion Publica y, de conformidad con lo senalado en el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, en relacion con los trabajos de reorganizacion de los Archivos de
Tramite y de Concentracion de la Comision Nacional de Vivienda, durante los meses de enero a
diciembre de 2022 se realizaron las siguientes acciones:

I. Elaboracién y presentacién al Comité de Transparencia del Informe Anual de
Actividades 2021 de la Coordinacién de Archivos vy del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022.

El pasado 28 de enero del 2022, durante la Segunda Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
se tomaé conocimiento del Informe Anual de Actividades de la Coordinacion de Archivos 2021 y se aprobo
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 {PADA), mediante los Acuerdos CTCNV0O2SE-280121-
06 punto 1y CTCNVO02SE-280122-07 punto 2. En febrero de 2022, la informacién acordada fue publicada
en la Normateca de la Pagina Web y en la Normateca Interna de la Intranet de la CONAVI.

Con dichas acciones se dio cumplimiento al punto uno del PADA 2022, como a lo establecido en los
articulos 23 v 26 de la Ley General de Archivos.

1. Designaciones del area Coordinadora de Archivos v de los Responsables de Archivo de
Tramite.

En cumplimiento de |la Ley General de Archivos en sus articulos 21 y 50 se realizaron las siguientes
acciones:

s El 03 de febrero de 2022, la Coordinacion de Archivos solicitd a cada una de las Unidades
Administrativas de la CONAVI, la designacion de los responsables del archivo de tramite. La
designacion fue remitida por oficio, con los nombres y cargos de los servidores publicos
responsables.

e FE| 30 de febrero de 2022, se solicitd a los Titulares de las Unidades Administrativas, el
nombramiento de los servidores publicos para formar parte del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién y Archivos, remitiendo asi, los oficios correspondientes en donde se indican los
nombres de las designaciones.

e Con oficie numero QCW.3/0236/2022, la Subdireccién General de Administracion vy
Financiamiento indico los nombres de las designaciones de la titular y la suplente para formar
parte de la Unidad de Correspondencia.

e Através del oficio QCW/079/2022, con fecha 09 de agosto del 2022, se enviaron los oficios de |as
designaciones de la responsable del Area Coordinadora de Archivos, de la Responsable del
Archivo de Concentracién, de los Responsables de los archivos de tramite, del Grupo
Interdisciplinario de Valoracion y Archivos y de la Unidad de Correspondencia al Archive General
de la Nacidn, con esto se dioc cumplimiento a lo solicitado en la circular DG/03/2022.

Dando asi cumplimiento al punto dos del PADA 2022,
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Capacitacion v supervisiones técnicas en materia archivistica.

A fin de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos, en su articulo 28, numerales VI y Vil de enero a
diciembre de 2022, se brindarcn 195 asistencias técnicas y de seguimiento en materia archivistica a los
responsables de los Archivos de Tramite y de Concentracion.

Con ello, se estad dando cumplimiento a los puntos tres vy cuatro del PADA 2022,

1v.

Transferencias Primarias al Archivo de Concentracion.

Durante el 2022, el Archivo de Concentracién recibié Transferencias Primarias de 12 Unidades
Administrativas, conforme se relacionan a continuacion:

Unidad Administrativa que No. de No.de | No.de expedientesy . Periodos de la
No.Prog. | feln : e | MNo.de fojas. o
Transfiere. | Remesa. cajas. legajos. document_ac:lon.
Departamento de Fiscalizacién | Remesa 61 discos
1 y Auditoria. 1/2022 ] & compactos. ediz-<dld
Departamento de Unidades Remesa 2007-2018
L Documentales. 1/2022 1 e i SF
Direccion de Administracion Remesa
3 o g 12022 2 Te 6,385 2016-2018
Dicccondesiliede | amsasory |, |38 empedentesy e
% Seguimiento de Programas de | 02/2022 9 (djocumentos RAES - Aol
i epurar.
Vivienda.
Direccidn de Asuntos Legales y | Remesa
= Secretariado Técnico. 12022 = B o T
Direccion de Remesa
6 CHfiRahE ST ETTe: 112022 54 1,319 176,624 2013-2019
N voldmenes
Direccion de Cooperacion y Remesas 01y 69 expedientes y 66
? Evaluacion Técnica. 02/2022 8 documentos para 903 e
depurar.
Direccidn de Esquemas Remesa
8 EIArsie . 12022 15 354 54,025 2004-2019
Subdireccion Consultiva y de Remesa
9 Normatividad. 2/2022 ! & Ig0 Gl
10 Subdireccién de Adquisiciones, | RErmesa 3 89 8,355 2009-2015
1/2022
Subdireccion de Recursos Remesa
1 L UPAAAGE. 1/2022 1 52 1576 2007
12 | Subdireccién de Sistemas Ly 4 64 12,844 2010-2013
ubdireccién ’ 02/2022 ’
= 2,249 expedientes y
: Ei : legajos. 61 discos.
TOTALES - 12 UNIDADES QUINCE 93 ;
_ ADMINISTRATIVAS. REMESAS. CAJAS. 1,335 documentos para 271,484 fojas. 2002-2020
= e . e : depurar. ;
Tl ejemplares.
Con ello, se estd dando cumplimiento al punto cinco del PADA 2022,
i 2023
Francisco

VIibA




DESARROLLO TERRITORIAL | ¢=%
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V. Apoyar con el programa de reciclado y ahorro de papel.

o De acuerdo con lo establecido en el Articulo 15 de la Ley General de Archivos, durante los meses
de marzo, julio y noviembre de 2022, se realizaron tres donaciones de papel reciclado a la
Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), la Subdireccion de Recursos
Materiales y la CONALITEG levantaron las actas correspondientes que amparan la donacion de
880 kg.

e A fin de concientizar a los servidores publicos de la CONAVI, en 2022, se elaboraron, revisaron y
exhibieron en los fondos de pantalla de los equipos de computo las infografias respecto al uso
correcto de los contenedores de reciclado de papel. En cada espacio donde estan los
contenedores, se colocd un cartel con un cédigo QR con informacion sobre el buen uso del papel.

Con estas acciones, se esta dando cumplimiento al punto seis del PADA 2022.

V1. Revisién fisica del acervo documental gue resguarda el Archivo de Concentracién.

A fin de saber la cantidad y ubicacion de las cajas que resguarda el Archivo de Concentracion en las
instalaciones de la Conavi en Escuela Naval, se realizé un plano topogréfico con el que ahora se pueden
ubicar 524 cajas que corresponden al periodo de 2000 al 2019.

Caon esta accién se esta dando cumplimiento al punto echo del PADA 2022,

VIl Continuar con la organizacién de por lo menos 20 cajas de las 869 que se recibieron con
documentacidén semiactiva que se encontraba bajo resguardo la Empresa CSI.

Para dar atencion a lo establecido en el punto nueve del PADA 2022, durante el afio 2022 se atendieron
las siguientes actividades:

= Se aplicaron las etapas del trabajo archivistico a 72 eajas con documentos. Se formaron 323
expedientes con informacion histérica para su transferencia secundaria y 366 expedientes para su
baja documental, con un total de 66,172 fojas.

VIl Aplicacién del trabajo archivistico en cajas denominadas “Sin  Responsable”
resguardadas en el Archivo de Concentracién.

Durante el 2022, se llevaron a cabo las actividades de clasificacidon, expedientacion, foliacion, archivo y
captura de informacion en los Inventarios correspondientes, asi como la depuracién preliminar de los
expedientes denominados “Sin Responsable” de 13 cajas, con la finalidad de identificar v organizar la
documentacion y saber a qué Unidad Administrativa corresponde el acervo documental, lo gue se refleja
en la tabla siguiente:
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en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Unidad Administrativa : i : Periodo :
(=] o =] o
N° Prog. Hehtificada N° Cajas N° expedientes (s) N° fojas
15 tantos para depurar.
1 Coordinacién General de 5 4 gjemplares de material SF > 188
Administracion. bibliochemerograficos. 2008-2012 .
10 expedientes y legajos.
Subdireccion General de ; .
Andlisis de Vivienda b espeaeriesy legajos: SF
2 g 7 82 tantos para depurar. 19,295
Rrospentiey 78 ejemplares bibliohemerograficos L el
Sustentabilidad. ISR e :
: ; - 20 expedientes y legajos.
3 SibdirescioniGensral ae é 78 ejemplares bibliohemerograficos. Ly 7,370
Operacion y Seguimiento. 1926-2018
42 tantos para depurar.
139 TANTOS PARA DEPURAR.
3 UNIDADES 160 EJEMPLARES ! ;
19laley ADMINISTRATIVAS. 18 CAIAS | BiB| JOHEMEROGRAFICOS. LEelan Ul
97 EXPEDIENTES Y LEGAJOS.

Al realizar las etapas del proceso archivistico, se esta dando cumplimiento a los articulos 7 v 11, numerales

VI Xl de la Ley General de Archivos, asi como al punto diez del PADA 2022.

IX.

Elaboracién de documentos técnicos en materia de gestion documental v archivistica.

En marzo, julio y noviembre se realizaron los siguientes documentos técnicos:

e Gufa para la clasificacion de documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata,
aplicada en la depuracién preliminar en los archivos de tramite concluido de la Comision

Nacional de Vivienda. CONAVI.

o Diagndsticos del estado gue presentan los archivos de tramite.

¢ Plan de trabajo para la unificacion de unidades documentales.

Con esto se esta dando cumplimiento al articulo 28 numerales |, [l de la Ley General de Archivos, asi como

el punto ence del PADA 2022,

X. Aplicacién del proceso de bajas documentales por depuracién preliminar, a través de la

identificacién de documentos de comprobacién administrativa inmediata.

e Paradar cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 fraccidn IV de la Ley General de Archivoes,
durante los meses de enerc a diciembre, los responsables de los archivos de tréamite y de
concentracion se dieron a la tarea de realizar la depuracién preliminar, seleccionando aquella
documentaciéon de caracter temporal, asi como copias fotostaticas y duplicados. Para esto, se
llenaron bitdcoras de depuracion preliminar, las cuales indican
documentales seleccionados. En las siguientes tablas indican las dreas administrativas que
realizaron la depuracion, la cantidad de cajas, y el periodo de la decumentacién:
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en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

Unidad Administrativa.  Namero de Periodo de la Tantos para Contenidos
Remesa. documentacién.  depurar. en:
Direccién General de
Administracion de Recursos v 2004-2007 39 tantos. 476 fojas.
Adquisiciones
R Tt R S
Asuntos Juridicos R-1 2001-2004 7 tantos 15 fojas.
Enlace con Organismos 1997, 2001-2003, : Una caja.
Nacionales de Vivienda. Bl sf Gl tariten BT, :
Femien ot e oy emoe R 2000,2002-2006 | N6 tantos 792 fojas.
Financiamiento y Soluciones.
_ Suldlireccion gt Pelticede = | R-1 2001-2006 152 tantos 1,818 fojas. Una caja
Vivienda y Esgquemas Financieros.
Subdireccion del Secretariado : :
TECRICO. R-1 2000-2006, sf 69 tantos 585 fojas. Una caja
D|reccnog e BEegIatRacin R-1 2002-2005, sf 107 tantos 15,935 fojas. cuatro cajas
resupuesto.
Recursos Materiales. R-1 2002-2008, sf 66 tantos 4, 263 fojas. dos cajas
s - - 1997,2000-2008, e s e
- NUEVE UNIDADES - Una Paiies e e S LEIRBR e
 REMESAS. - el o Y5ES

ADMINISTRATIVAS,

e

Unidad Administrativa. Numero de Periodo de la Tantos para Total, de
Remesa. documentaciéon. depurar. fojas.
Coordi ion G Id

| SEelCRESIn iR T A R-1 2004-2007 4] tantos. 8906 fojas.

.~ Administracion y Finanzas.

. Enlace con Organismos . 2002-2005, 2007, .
Nacionales de Vivienda. Rl sf 68 tantos 11, 816 fojas.
IR e R-1 2001-2008 378 tantos 51,751 fojas
Presupuesto. ' Jas.

TRES UNIDADES e = = = . g
~ ADMINISTRATIVAS. REMESAS. . 22922008, sf 487 TANTOS.

~ FOIAS.

Con esto se estd dando cumplimiento al punto trece del PADA 2022,

| ascaIas )

Contenidos
en:

una caja.

tres cajas

14 cajas
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en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

XI. Recepcion, revisién, erganizacién y digitalizaciéon de los expedientes de los subsidiarios
del Proyecto Emergente de Vivienda de los periodos 2020 y 2021.

Durante los meses de enero a diciembre de 2022, se aplicaron las siguientes acciones a la
documentacion de los beneficiarios del Proyecto Emergente de Vivienda 2020 y 2021.

e Se revisaron 25,685 expedientes de 17 entidades federativas registrados de la siguiente

manera:

Ne Entidad federativa Numero de expedientes
1 Baja California 1,706
2 Campeche 571
B Chiapas 940
4 Chihuahua 99
5 Coahuila 18
6 Estadc de México 7377
7 Guerrero 3,51
8 Morelos 5,101
9 Oaxaca 58
10 Puebla | 506
n Quintana Roo 2528
12 Sonora 2
13 | Tabasco 837
14 Tlaxcala 106
15 Veracruz 424
(5] Yucatan 1,587
17 Zacatecas 319

TOTALES 25,685

e De enero a diciembre de 2022, fueron integrades documentos faltantes a 92,686
expedientes de 17 entidades federativas.

e En octubre a diciembre de 2022 se integraron comprobantes de transferencias bancarias y
cédulas de informacion a 15,038 expedientes entregados por la Direccion de Sistemas, a fin
de actualizarlos.
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e Durante el 2022, se revisaron y actualizaron 65,288 expedientes de los subsidiarios de 2020 y
2021 de los Estados de: Baja California (2,025), Campeche (3,925), Estado de México (9,557),
Morelos (14,643), Quintana Roo (8,875), Tlaxcala (3,599), Veracruz (17,559) y Yucatan (5,105):
esto, debido al cambio de criterios de validacion de algunos documentos gue anteriormente
no se daban por aceptados para subsanar la documentacion que anteriormente se tenia
como faltante.

s Se elaboré un comparativo de registros de expedientes 2021 existentes fisicamente en el
archivo contra la base de datos de acciones pagadas, con la intencion de saber cuales son

los expedientes que, de acuerdo con la base de acciones pagadas, hace falta entregar
fisicamente al Departamento de Unidades Documentales, por parte de la SEDATU.

Con esto se estd dando cumplimiento al punto catorce del PADA 2022,

X1l Seleccién de expedientes con caracter historico.

Durante los meses de enero a diciembre de 2022, se inicid la depuracion final de la documentacion
gue, por su tiempo de resguardo en el Archive de Concentracion era susceptible a determinar su
valor histérico y que forme parte de una transferencia secundaria, como se muestra a continuacién:

Namero de Periododela _Paquetes - Total, de Contenidos
Remesa.  documentacion. paradepurar.  fojas. = en:
Direccion General de 25
Admzmstraclgrj c_ie Recursosy R 2004-2008 expedientes. 2152 fojas. Dos cajas.
Adguisiciones. :
Rireccion Ge_an_eral A_@Junta de R-1 2002, 2005 3 expedientes 32 fojas una caja
Administracién. ;
Asuntos Juridicos. R-1 2001-2004 1.2 517 fojas. una caja
- expedientes
. SHEiEeEon g Reliia o R-1 2001-2006 5 1,848 fojas. una caja
Vivienda y Esguemas Financieros. . expedientes
Subdlrecca_or] dg‘l Seibaniane R-1 2000-2006,sf = 7 expedientes 725 fojas. una caja
Técnico. :
Lireerion de Progmmmesian i R-1 2002-2005,sf | & | 39,379 fojas. 12 cajas
Presupuesto, . expedientes
Recursos Materiales. R-1 2002-2008, sf 27 1,861 fojas. una caja
i ; ey EXPEdIENTES i it et it v
Enlace con Organismos B 2002-2005, 2007, e P S
Nacionales de Vivienda. sf P 359 fojas. )
Politica y Fomento al " : .
EirshElarTients de s Viviera, R-1 2006-2007 2 expedientes 186 fojas. una caja
T DlEz UNlle'l':;E's e Una e 2 o 400 e : Ty = o
~ ADMINISTRATIVAS. REMESAS. 209?7.2909’# . expedientes.  FOJAS. 2.1 Sl

Con esto se esta dando cumplimiento al punto quince del PADA 2022,
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X111 Actividades no contempladas en el Plan de trabajo 2022.

»  Apovo en la organizacidén de acervos documentales en los archivos de tramite de [a CONAVL.

De enero a diciembre de 2022, personal del Departamento de Unidades Documentales colabord
en la organizacion, clasificacién, control y consulta del acervo documental en tramite de la
Direccién de Administracién de Recursos, se completaron 23 expedientes y 100 mas del acervo
documental del Departamento de Unidades Documentales:

> Préstamo, consulta, reintegracién y busgueda de informacion de expedientes.

Cumpliendo con el articulo 31 de la Ley General de Archivos en su numeral | y II, este cuarto trimestre
se proporciond el servicio de préstamo de expedientes de la siguiente manera:

s Afin de atender las solicitudes de préstamo y consulta de expedientes fisicos y electrénicos,
durante el afio 2022 se prestarcn 1,125 expedientes, |os cuales estan sustentados en 135 vales
de préstamo y renovaciones.

s En 2022 se escanesaron 1,137 expedientes enviados por correo electrénico a las areas
solicitantes. Los expedientes en préstamo fueron reintegrados a su lugar.

s Se apoyd, a la Direccién de Esquemas Financieros, con la digitalizacion de 432 expedientes
y legajos que contienen 40, 574 fojas, asi como, con el copiado de informacion en 45 discos
compactos resguardados en 13 cajas del acervo documental de CONACYT.

o Al término del 2022 se realizd la integracién de las actas de término, asi como de
documentacion adicional y la actualizacién de foliacion, caratulas descriptivas y el
expediente de las 10,076 actas de término, de los beneficiarios de los programas PNR, PVS y
PMU de las entidades federativas de Campeche, Guerrero, Morelos, Oaxaca, Puebla, San Luis
Potosi, Sinaloa y Yucatdn del periodo 2012, entregadas en septiembre por la Subdireccion
General de Operacion y Seguimiento.

e Se revisaron 822 cajas, que contienen 210,404 expedientes de beneficiarios de |los periodos
2004 a 2013, cubriendo el 26% de 3,157 cajas que faltan por revisar.

» Atencidn a las capacitaciones, platicas, foros externes solicitados por la Comisién Nacional
de Vivienda.

Durante 2022, personal del Departamento de Unidades Documentales participd en los
siguientes cursos solicitados por el drea de Recursos Humanos:

s ‘Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados”.
Impartide por el INAI.

e ‘“Evaluacién de Politicas y Programas Publicos 2022". Impartido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

e Foro “El Futuro del Acceso a la Informacién en el Combate a la Corrupcioén”, en el marco de
la conmemoracién del Dia Internacional Contra la Corrupcion. Impartido por el INAL

2023
Francisco




' DESARROLLO TERRITORIAL ¢} CC

Informe Anual de cumplimiento a las actividades descritas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022.

e Para promover la cultura organizacional y la Igualdad de Género, se llevaron a cabo los

cursos: "sumate al protocolo”, “Induccion a la igualdad entre hombres y mujeres”, "Lenguaje
inclusive"y “Masculinidades: modelos para transformar”, impartides por el Instituto Nacional
de las Mujeres, y la capacitacion "Combate al acoso sexual y al hostigamiento sexual"

solicitado peor Funcién Publica.

e Se colabor6 con el area de Proteccién Civil, para acreditar los cursos “Plan Familiar para la
prevencion de riesgos” y "Curso Basico de Evacuacion-22", impartidos por el Gobierno de la

Cqu?e México.

ming.
1Y
Coordinacién de Archivos
23 de enero del 2023,

CONAVI

DIECCION DE AMNISTRAGION DE RECURSUS
_ COORDINACION DE ARCHIVOS
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